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1. Introdugao

-0 Conselho Tutelar comeca a agir sempre que os direitos de criangas e adolescentes
forem ameacgados ou violados pela prépria sociedade, pelo Estado, pelos pais,
responsaveis ou em razdo de sua prépria conduta.

Na maioria dos casos, o Conselho Tutelar vai ser provocado, chamado a agir, por meio
de uma denuncia. Outras vezes, o Conselho, sintonizado com os problemas da
comunidade onde atua, vai se antecipar a denuncia - o que faz uma enorme diferenga

para as criancas e adolescentes.

A denincia é o relato ao Conselho Tutelar de fatos que configurem ameaga ou
violagdo de direitos de criangas e adolescentes.

N3do esquega de que o Conselho Tutelar pode agir de forma preventiva, quando ha
ameaca de violagdo de direitos, ou de forma corretiva, quando a ameaga ja se
concretizou.

A seguir, apresentamos os principais aspectos relacionados a consulta e inclusdo de
uma denuncia.
2. Consultando uma dentncia

Para consultar uma denuncia, vocé deve escolher a opgdo Consultar, no Menu
Denuncias (Figura 1).
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Figura 1 - Tela Principal | Menu Dentncias

Escolhemos a opgdo Consultar porque antes de cadastrar uma nova denuncia, é
interessante que vocé faca uma consulta para verificar se a ameaga ou violagdo de
direitos que vocé pretende registrar ja foi cadastrada anteriormente.

Para consultar uma denuncia, basta especificar uma ou mais informagées solicitadas,
como por exemplo, o nome da crianga (sinalizador 1 da Figura 2), e depois clicar no
botdo consultar (sinalizador 2 da Figura 2).
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3. Incluindo uma denuncia

Na tela de cadastro de denuncia, observe que no campo “data de registro”, o sistema
gera automaticamente a data e hora em que a dentdncia estd sendo cadastrada
(sinalizador 1 da Figura 4); portanto, vocé nao precisard informa-los.
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Figura 4

- Tela de cadastro de dentincia

Da mesma forma, o campo “numero de registro”, na parte superior da tela, sera
gerado pelo préprio sistema, assim que vocé concluir o cadastro (sinalizador 2 da

Figura 4).
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= Um ponto de referéncia, com o objetivo de facilitar a localizagdo do local da
ocorréncia;

= UF, municipio e bairro. Designam a localidade onde a ameaga ou violagdo do
direito aconteceu, que ndo necessariamente € a mesma localidade onde a
crianca reside. Ao preencher estes campos, é preciso estar bem atento por
conta da area de abrangéncia do Conselho Tutelar. Se a localidade estiver fora
da abrangéncia do conselho, ao salvar a dendncia, o sistema informard que a
dendncia sera encaminhada para o conselho que cobre a localidade informada
e solicitara sua confirmacdo para esta operagdo. Se vocé confirmar a operagao,
a dendncia sera cadastrada para o referido conselho e vocé ndo podera mais
alterar a denuncia. E importante ressaltar ainda que se a localidade informada
nio fizer parte da abrangéncia de nenhum conselho o sistema informara que
n3o existe nenhum conselho responsavel por aquela localidade e ndo permitird

que a denuncia seja salva

= A data de ocorréncia e o turno do recebimento da denuncia, onde a data da
ocorréncia refere-se 3 data em que a violagdo ou ameaga aconteceu e ndo

pode ser maior que a data atual;

= E finalmente, o campo “Providéncia imediata”. Em outras palavras, a
providéncia imediata corresponde a uma agdo imediata para cessar uma
situacdo de risco ou perigo em que a crianga se encontra ou ainda uma agdo de
averiguagdo ou investigagdo no local da denuncia.

No campo “Histérico da averiguagdo”, note que vocé ndo conseguira inserir
informagdes. Isso acontece porque ele registra, automaticamente, as informacdes que
ainda serdo cadastradas no campo averiguagdo, que vem logo em seguida, e que
normalmente sé é preenchido depois de apuradas as informagées.

Apds concluir o cadastro das informagdes anteriormente referenciadas, vocé devera
deixar o status da dendncia como “Pendente” (sinalizador 5 da Figura 4), até realizar a
averiguacdo e conseguir atestd-la como “Procedente” ou "Improcedente”.

Vale lembrar que também ¢é possivel anexar arquivos, como por exemplo, imagens do
local da denuncia, caso vocé as possua.

Para finalizar o cadastro, basta clicar na opgdo “Salvar” (sinalizador 6 da Figura 4). Se
todas as informacgdes foram preenchidas corretamente e nenhum campo obrigatério
deixou de ser informado o sistema exibird uma mensagem informando que a denuncia
foi incluida com sucesso. Pronto, a denuncia ja esta registrada no sistema.
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1. Introdugao

O cadastro de criangas e adolescentes é de fundamental importancia para o SIPIA CT, pois
é neste momento que o Conselheiro Tutelar podera incluir todas as informagdes relatadas
sobre uma crian¢a ou adolescente cujo direito estd sendo ameacado ou violado. Além de
informacdes mais bdasicas como nomes dos pais, tutor/responsavel, idade, telefone e
endereco, o cadastro de criancas/adolescentes registra outras informagdes, como
escolaridade, idade, situagdo familiar, entre outras, que s30 essenciais para O
mapeamento do perfil das criangas e adolescentes com direitos direitos violados no pais.

Além disso, o SIPIA CT emite uma grande quantidade de relatérios estatisticos de Criancas
e Adolescentes, possibilitando que o poder publico promova acbes que resultardo em

melhorias para o bem-estar das pessoas atendidas por cada Conselho.

A seguir, serdo fornecidas orienta¢Ges importantes para realizagdo do cadastramento de
crian¢as e adolescentes no sistema

2. Como Cadastrar uma Crianga ou Adolescente

Observe no Menu Crianca ou Adolescente que ndo existe a opgdo Cadastrar (Figura 1).
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Figura 1 - Menu Crianga ou Adolescent

Portanto, o cadastro de uma crianga ou de um adolescente somente sera possivel em duas
situagdes:

1) Quando vocé estiver cadastrando uma denuncia no sistema;

Ou

2) Quando vocé estiver alterando o status de uma denuncia cadastrada com
identidade provisoria.
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sido cadastrada com nome abreviado ou incompleto, ainda que isto nao seja
recomendado.

Vale salientar ainda que vocé também pode consultar se uma crianca ja foi cadastrada
preenchendo outros campos na consulta, como: Nome pai/mde, Data nascimento,

Idade, Ano Nascimento.
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Figura 4 - Tela de consulta de crianga ou adolescente

O resultado da consulta sera exibido logo abaixo. Verifique, na listagem apresentada,
se a crianca ja esta cadastrada. Caso a crianga ndo esteja cadastrada, clique em Incluir
(Figura 5). No caso da consulta ndo resultar em nenhum registro que atenda aos
critérios informados (listagem sem nenhum registro), o sistema informara, em
vermelho no painel de mensagens no topo da tela, que nenhum registro foi
encontrado e exibird uma outra mensagem perguntando se vocé deseja incluir uma
nova crianga naquele momento. Ao clicar no botdo Sim, o sistema exibira a tela de
cadastro de crianga/adolescente.
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Figura 6 - tela de inclusdo de crianga ou adolescente

Logo na primeira linha veremos o campo Em gestagdo. Vocé sé deverda marcar esse
campo se a denuncia envolver uma crianga ainda no ventre da mae, ou seja, que ainda
nao nasceu.
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Para finalizar o cadastro de um crianga ou adolescente, basta clicar em Salvar e Sair. Se
todas as informacdes foram preenchidas corretamente e nenhum campo obrigatorio
deixou de ser informado, o sistema exibird uma mensagem informando que a crianga
ou adolescente foi cadastrado com sucesso. Isto quer dizer que as informagdes da
crianga ou adolescente ja foram registradas no sistema.
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1. Introdugao

Muitas vezes, principalmente por conta da pouca informagdo no momento de uma
denuncia, acontece de uma mesma crianga ser cadastrada mais de uma vez.

Isto traz muitos prejuizos ao sistema, principalmente por nao possibilitar um histérico fiel
dos atendimentos a uma mesma crian¢a, ou ainda no que diz respeito a emissdo de

relatérios estatisticos.

Para contornar esta situa¢do, o SIPIA CT possui uma funcionalidade muito importante que
permite a exclusdo de registros duplicados de uma mesma crianga ou adolescente. A
seguir abordaremos mais detalhadamente essa funcionalidade.

2. Como Unificar Criangas ou Adolescentes

Ao entrar no sistema, procure o Menu Crianga ou Adolescente e clique na opg¢do
Unificar (Figura 1).
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Figura 1 - Menu Crianga e Adolescente

Em seguida, na tela de consulta (Figura 2), digite parte do nome da crianga od
adolescente que vocé acha que tem cadastros duplicados e clique no botdo Consultar

(sinalizador 1 da Figura2).

Unificacao de Criamgas qu Adolescentes

. Crianga/Adaolescente: Nome pai/mie:

Data nascimenta: = tdade (anos): Ano Nascimento:

Area de Abrangédnciado [5

conselho:
- N R o o 58 e /I L
L - " i it ¥ Aalrro: . e N
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Voltae Consultar

Figura 2 - Tela de consulta na unificagao de criangas ou adolescentes
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Normalmente, os registros que apresentam maior quantidade de campos divergentes
em relagdo ao registro selecionado, tém menor chance de serem duplicados e
provavelmente correspondem a outras criangas ou adolescentes com nomes
parecidos. Isso, no entanto, nao é uma regra.

Caso, depois desta avaliagdo, vocé entenda que os registros se referem todos a mesma
pessoa, confirme a unificagdo de criangas/adolescentes clicando no botdo Unificar
(sinalizador 3 da Figura 4). O sistema entdo manterd o registro selecionado e excluirad
os demais, fazendo com que todas as informagdes associadas aos registros excluidos,
como denuncias, fatos, violagcdes, entre outras, sejam agora associadas ao registro
mantido, ndo havendo qualquer perda de informacio.

E importante ter cuidado ao fazer uso da unificagcdo de criangas/adolescentes, pois ao
efetivar tal funcionalidade, os registros excluidos nao poderao mais ser recuperados.
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1. Introducao

O cadastro de grupos ou comunidades, assim como o cadastro de criangas e adolescentes,
é de fundamental importéancia para o SIPIA CT. £ a partir deles que o Conselheiro Tutelar
podera incluir todas as informagdes pertinentes a um grupo/comunidade cujo direito esta
sendo ameagado ou violado.

Além disso, o SIPIA CT emite uma grande quantidade de relatdrios estatisticos de Grupos
ou Comunidades, possibilitando que o poder publico promova ag¢des que resultardo em
melhorias para o bem-estar das pessoas atendidas por cada Conselho.

A seguir, serdo fornecidas orientagdes importantes para realizagdo do cadastramento de
Grupos e Comunidades no sistema.

2. Como Cadastrar um Grupo ou Comunidade

Da mesma forma que o Cadastro de Criangas ou Adolescentes, vocé somente
conseguira cadastrar um grupo ou gomunidade durante a inclusdo de uma denuncia
ou ao alterar o status da mesma. Observe que no Menu Grupo ou Comunidade ndo
existe a op¢do Cadastrar (Figura 1). Portanto, vocé somente podera Cadastrar um
Grupo ou Comunidade a partir de uma denuncia.
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Figura 1 - Menu Grupo ou Comunidade

Neste contexto, vamos usar a inclusdao de uma nova dendncia para chegarmos a tela
de cadastro de grupo ou comunidade. Vamos entdo acessar o Menu Dendncias, a
opcao Cadastrar (Figura 2).
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O resultado da consulta sera exibido logo abaixo (Figura 5). Verifique, na listagem
apresentada, se o grupo ou comunidade que vocé procura ja estd cadastrado. Caso
ndo esteja, clique em Incluir (sinalizador 1 da Figura 5). No caso da consulta n3o
resultar em nenhum registro que atenda aos critérios informados (listagem sem
nenhum registro), o sistema informard, em vermelho no painel de mensagens no topo
da tela, que nenhum registro foi encontrado e exibird uma outra mensagem
perguntando se vocé deseja incluir um novo grupo ou comunidade naquele momento.
Ao clicar no bot3o Sim, o sistema exibird a tela de cadastro de grupo/comunidade.

Resultado da consulta
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Figura 5 - Resultado da consulta de grupos/comunidades

Na tela de cadastro de grupo/comunidade vocé devera preencher os campos
apresentados com as informagdes do grupo ou comunidade que vocé deseja cadastrar.
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1. Introdugao

Como ja vimos em médulos anteriores, uma denuncia é o relato ao Conselho Tutelar de

uma violacdo (ou ameaca de) violagdo de direitos de criangas ou adolescentes.

Um

detalhe é importante: a denuncia pode ser relatada sem a necessidade sequer de
identificacdo do denunciante e, como conseqiiéncia, ela ndo pode ser tratada

automaticamente como algo procedente.

Apds o recebimento da dendncia, o Conselho Tutelar devera fazer a averiguagdo. Apos a
averiguacdo devemos classificar a denuncia como procedente ou improcedente (e outras
subclassificacdes). Esta alteragdo da denuncia recebe uma denominagdo no SIPIA CT que é

tema deste médulo: a alteragdo do status da dendncia.

2. Alterando o status da denuncia

Para comegar, va até o menu denuncias e clique na op¢ao consultar (figura 1).

| T Y A 4L B
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Tela it { PR saly 5‘

Figura 1 - Menu Denuncias

Como sempre, o sistema abre uma tela de consulta (figura 2) com alguns campos que

devem ser preenchidos.

Para consultar uma denuncia, basta informar apenas um dos parametros solicitados e

clicar em consultar (sinalizador 1 da figura 2).
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Em seguida, o conselheiro tutelar deve alterar o status da dentincia dentre as seguintes
opgoes:

- improcedente;

- improcedente outra violagao;

- procedente encaminhamento artigo 95;
- procedente artigo 98;

- procedente artigo 98 outros direitos;

- procedente artigo 105;

- procedente artigo 105 outros direitos;

- ndo atribuigdo.

Quando uma denuncia é improcedente, significa que o conselheiro tutelar chegou a
conclusdo de que a dentncia ndao tem fundamento. Ainda que seja tida com esse status,
ela permanece no banco de dados do sistema, mas sinalizada como improcedente. Jd a
opg¢do ndo atribuigdo indica que aquela dentncia ndo diz respeito ao conselho tutelar.
Nesse caso, é gerado um oficio de encaminhamento a outro érgdo. Em caso de ndo
atribuicdo, o sistema ira abrir uma tela de edigdo de oficio de encaminhamento.

Quando a dentincia é procedente, significa que ela é veridica. Nesse caso, o procedimento
é igual para todas as dentincias procedentes, com excegdo do artigo 105. Este artigo indica
que a prépria crianga ou adolescente cometeu uma infragdo. Por conta disso, quando o
sistema gera o fato, a sessdo de direitos violados ficard bloqueada, porque n3o houve
violagdo dos direitos da crianga ou adolescente. Ja a opgdo procedente, artigo 105 outros
direitos tem dupla funcionalidade. Nela, o conselheiro tutelar quer informar que a
crianga/adolescente cometeu alguma infracdo, mas que também teve seus direitos
violados. Nesse caso, a sessdo de direitos violados estara habilitada.

Para que vocé possa identificar de forma eficaz as aplicagdes do artigo 105, estude-o no
estatuto da crianga e do adolescente (ECA).

Apos preencher o campo averiguagdo e definir o status para alteragdo, basta clicar no
botdo salvar para dar inicio a alteragdo do status da dendncia.

Caso a denuncia ja tenha uma crianga/adolescente ou grupo/comunidade especificado e
essa crianca/adolescente ou grupo/comunidade tiver fatos em aberto, ao iniciar a
alteracdo do status, o sistema listara esses fatos e dara a vocé a opgdo de escolher um fato
ja existente ou criar um fato novo para aquela denuncia.

Caso a denuncia tenha sido registrada com identidade proviséria, para que a alteragdo de
status seja concluida com sucesso, é preciso que uma crianga/adolescente ou
grupo/comunidade seja associada a denuncia no momento da alteragao do status, para
tanto o sistema exibird a tela de consulta de crianga ou grupo. Nesta tela vocé podera
consultar entre os ja cadastrados, encontrar e associar a dentncia ou, caso no encontre,
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Especificacdo dos direitos violados de um fato Pag. 2

1. Introdugao

Agora que vocé estd craque em alterar o status de uma denuncia, ira aprender a
especificar os direitos violados de um fato. Ou seja, identificar quais grupos de direitos
fundamentais estdo sendo lesados: vida e saude; convivéncia familiar e comunitaria;
educacgdo, cultura, esporte e lazer; profissionalizagdo e protecdo no trabalho; ou liberdade,
respeito e dignidade.

Nesta apostila vocé também saberd como proceder caso um mesmo direito violado se
apliqgue a mais de uma crianga ou adolescente. E além: saberd que tipo de atitude tomar
quando a vitima for um indigena ou quando ndo houver certiddo de nascimento.

2. Especificando os direitos violados de um fato

Comece acessando o menu fatos e clique em consultar. Na tela de consulta, informe o
nome da crianga/adolescente ou grupo/comunidade ou outra informacdo solicitada e
clique no botdo no outro botdo consultar.

Como exemplo, vamos consultar se ha fatos cadastrados para Ana Beatriz Silva. Aqui na
tela do resultado, basta clicar no fato que desejamos selecionar.

Vale lembrar que também é possivel acessar a segdo de direitos violados do fato logo apds
a alteracdo do status da denuncia.

Observe o menu lateral a esquerda e va até a op¢do direitos violados.

Na tela de direitos violados vocé verd, logo acima, que o nome da crianga/adolescente ou
grupo/comunidade ja estd selecionado. Para indicar os direitos violados desta, basta
seleciona-los a partir dos grupos de direitos fundamentais, apresentados logo abaixo. S3o
eles:

- vida e satde;

- convivéncia familiar e comunitaria;

- educagdo, cultura, esporte e lazer;

- profissionalizagdo e protegdo no trabalho;
- liberdade, respeito e dignidade.

Caso um mesmo direito violado se aplique a mais de uma crianga/adolescente, vocé tem
duas opgoes:

- selecionar o nome de cada uma das criangas;

- selecionar a opgdo “mesmos direitos”, que tem a finalidade de aplicar um mesmo direito
violado a todas as criangas ligadas ao fato.
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complemente o documento com detalhes
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Especificagdo dos direitos violados de um fato Pag. 3

E importante alertar que se o fato estiver ligado a um grupo indigena, além dos grupos de
direitos fundamentais comuns, teremos ainda o de direitos indigenas.

Outro aspecto importante é que caso o fato tenha sido gerado para uma crianga ou
adolescente que ndo tenha registro civil ou caso o0 mesmo ndo tenha sido informado, o
sistema gera automaticamente um direito violado: “inexisténcia da certidido de

nascimento”.

Voltando aos grupos de direitos fundamentais, vamos saber agora como indicar, dentro de
cada um deles, o direito que foi violado. Ao clicar sobre um dos grupos, como por exemplo
o grupo convivéncia familiar, veja que logo abaixo, do lado esquerdo, sdo abertos

subgrupos como este aqui: atos atientatdrios ao exercicio da cidadania. Dentro deste
subgrupo, estdo as possiveis violagbes ou direitos violados propriamente ditos. Basta clicar

sobre o simbolo do mais para ter acesso a eles.

Ao lado dos direitos violados, vejamos o campo agentes violadores, que apresenta uma
lista dos possiveis violadores dos direitos da crianga/adolescente ou grupo/comunidade.

Note que esse campo de agentes violadores também é dividido em grupos; cada um com
subclassificagbes. Por exemplo, temos o grupo familia e, dentro dele, a subclassificagdo

pai, mae, irmdos, dentre outros.

£ importante salientar quc os agentes violadores sdo habilitados conforme os direitos que

foram violados.

Ou seja, ao selecionar o direito violado na subclassificagdo dos grupos de direitos
fundamentais, serdo habilitados os agentes violadores cabiveis para aquele tipo de direito

violado.

Saiba também que, para um direito viclado, é possivel selecionar mais de um agente
violador, no entanto, ndo é possivel eleger mais de um direito violado ao mesmo tempo.

Vocé sé poderd indicar um direito violado de cada vez.

Para remover o direito violado, basta selecionar o direito violado e clicar sobre o botido
remover.
Apds selecionar os direitos violados e os agentes violadores, basta clicar no botdo

adicionar para que o direito violado e o agente violador sejam associados a
crianga/adolescente ou grupo/comunidade na parte superior da tela do sistema.

Em alguns casos mais dificeis, o conselheiro tutelar precisa do apoio de outros
conselheiros. Nesses casos, é necessaria a decisdo de colegiado. Na parte inferior da tela
vocé localiza, com facilidade, o botdo decisdo do colegiado.
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Alteragao do Status da Denuncia Pag. 5

incluir a crianca/adolescente ou grupo/comunidade no sistema e automaticamerie
associando a denuncia.

Exemplificando a partir de uma consulta com a adolescente hipotética Ana Beatriz Silva.
Depois que vocé preencheu a averiguagao, selecionou o status e clicou em salvar, basta
digitar “ana beatriz” no campo crianga/adolescente ou grupo/comunidade da tela de
consulta de crianga/adolescente e ciicar em consultar.

No resultado da consulta, vocé deve clicar sobre o nome escolhido. O sistema exibira na
tela os dados de ana beatriz bloqueados para edigdo. Clique no botado associar crianga no
final da tela para efetivar a associagdo e gerar o fato. O sistema exibe a tela com os dados

do novo fato, obtidos a partir da dentncia e com a crianga associada.

Note que nesta tela hd um numero de registro do fato. Vale lembrar que este numero
difere do numero de registro da dentncia, o qual vocé pode visualizar acessando o registro
da dendncia, logo abaixo. Também a data de registro serd a mesma em que o fato foi
gerado, independente da data da ocorréncia da dendncia.

Todos os campos, com excegdo de “numero de registro”, “data de registro”, “natureza de
violagdo” e “conselheiro” podem ser alterados.

Lembre-se também de que os campos com asterisco sdo de preenchimento obrigatdrio.

Se vocé precisar alterar ou incluir algumas informagdo no fato, lembre de clicar no salvar
antes de sair da tela.

Ainda nesta tela, vocé pode observar o surgimento de um menu lateral a esquerda. Ele
contém os seguintes itens:

- dentncias;

- documentos;

- fato;

- direitos violados;

- providéncias;

- oficios;

- acompanhamentos.

Estes menus se referem a questdes das criangas ou adolescentes vinculados a este fato.
Detalharemos nos proximos médulos.
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Figura 2 - Tela de consulta de denuncias

Veja que o sistema apresenta como resultado da pesquisa uma lista’ de denuncias
(figura 3).

No campo resultado da pesquisa, veremos que o sistema mostrard o nome da crianga
ou adolescente, bem como o status pendente. Isso indica que o conselheiro tutelar
registrou a denuncia, mas ainda ndo realizou a averiguagao.

Para seguir adiante, basta clicar sobre o nome da crianga ou adolescente.

Note que a tela aberta é a mesma utilizada no momento em que cadastramos uma
denuncia

Veja que todos os campos, exceto averiguagdo e status da denuncia, estdo bloqueados.
E nesse momento que tem inicio a alteragdo do status da dentncia. E preciso preencher o

campo averiguagao, ou seja, colocar, com no minimo 30 caracteres, o resultado da sua
investigacdo acerca da denuncia.
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Cadastrando um Grupo ou Comunidade Pag. 5

Tdentificacdo do Grupo/Comunidade

Weowme*:
Descriglo®:

Minimo 30 caracteres

Logradaurc”: CEP:

Uf/Municipio”: E ‘:;ll Bairro*: '___v] <
Telefone:

Indigena: ~

Tipott T Cotetive (Grupe de Crangas/Adolescontess

€ 2iuse {Cocmunidsde’Baira} /@

Figura 6 - Tela de cadastro de grupos/comunidades

Mais uma vez observe que apenas os campos sinalizados com asteriscos (*) sdo
obrigatérios, como é o caso de:

= Nome
=  Descri¢dc (que devera ter no minimo 30 caracteres)

= Logradouro

= UF

= Municipio
= Bairro

= Tipo

Observe também que é possivel especificar se um grupo ou comunidade é indigena. Se
marcarmos esta opg¢do, os fatos gerados para este grupo/comunidade, além dos
direitos fundamentais da crianca e do adolescente, permitirdo a identificagdo de
direitos indigenas violados.

Verifique que o campo Tipo permite que vocé especifique se o grupo/comunidade é
coletivo ou difuso. Grupo difuso diferencia-se do coletivo por, normalmente, ser maior
e mais abrangente e ndo possuir caracteristicas muito bem definidas, sejam elas
sociais, culturais, religiosas, educacionais, etc. Um exemplo de grupo coletivo é o
grupo dos alunos de uma escola especifica. Um exemplo de um grupo difuso é o grupo
das criangas de um bairro ou municipio.

Finalmente, basta clicar aqui no botdo Salvar e Sair (sinalizador 1 da Figura 6). Se todas
as informagdes foram preenchidas corretamente e nenhum campo obrigatorio deixou
de ser informado, o sistema exibird uma mensagem informando que o grupo ou
comunidade foi cadastrado com sucesso. Isto quer dizer que as informagdes do grupo
ou comunidade ja foram registradas no sistema.
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SIPIAED » O a8

Reletdvios Sobre
$60 eotkios T spuaa
Conselbo Tutelar
Inswgiar sas ﬁ

Figura 2 - Menu Dentincias, opgao cadastrar

Como o nosso objetivo é Cadastrar um Grupo ou Comunidade, vamos direto ao que
concerne a realizacio desta tarefa. Primeiramente, a denuncia deverd ser especificada
como coletiva. Em seguida, clicamos em Associar Grupo /Comunidade, como

exemplificado na Figura 3.

!7 Uenuncia

Numero de reglstro:

Vata do registra: LREPGAS 5424

Natureaa da Violagdo™: . (& < fdentidade
ciative 2 Ay
4 provisoria”:

© ingundust

Criangy [Adolesconte™:
Grupo/Comunidade’:

Figura 3 - Tela de cadastro de dentincia

O sistema apresentari a tela de Consulta a Grupo ou Comunidade, para que vocé faca
uma consulta e possa verificar se este grupo/comunidade jd estd cadastrado. Para
fazer esta consulta, é sé digitar parte do nome no campo Grupo/Comunidade
(sinalizador 1 da Figura 2) ou alguma das outras informagdes solicitadas e clicar no
botdo Consultar (sinalizador 2 da Figura 2).

Consulta de Grupo ou Cosmunidade /El

Geupo/Comunidade:

i Tipe Grupo: Escoha E

Area de .hr.nr‘ncla do G
usuariofconseibior

uf/Musicipio: il 3 B T 4 E. Bairce: Fomd sl b .A"' | E
; -Wm$

Figura 4 - Tela de consulta de Grupo/Comunidade
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Unificando Criangas ou Adolescentes Pég. 3

Como resposta a consulta (sinalizador 1 da Figura 3), observe que muitas opgdes
surgiram no resultado. Marque os nomes daqueles que vocé acredita serem as
mesmas pessoas e clique no botdo Unificar (sinalizador 2 da Figura 3).

mmmdo da Consulta

Home: Daln de Nascmentor o> 30
r eirs € I3z gusberte Sours Aparecide 64 50uze 13:02/1594
l‘an EF ET 7 iara Uma G1/2345200
W Guitherma jzac Juiia Silva 527012004
W Gullherme Joae Luyze alves pomo 01/01/2004
I ot mMmans u josd 20,0371936
[ iosa ia5e iowes 6212/200%
I™ 100 HATA 19/02/200C
i~ wceo TERIZINMA 26/02/26006
{ Jomé alves Murdc Carle Antunes taric 12/137193%
i~ sedo Alvas Eaiches Maria da Penha Sanchas 8%,01719%6
(inpanonEDEmn:
X s X

Figura 3 - Resultado da consulta na unificagdo de criangas ou adolescentes

Ao clicar no botdo Unificar, entramos na tela de Unificagdo de Criangas (Figura 4).
Observe que nesta tela sdo apresentados os dados mais importantes de cada crianga. E
neste momento que vocé deve investigar, através das informagdes fornecidas pelo
sistema, se os cadastros se referem a mesma crianga/adolescente ou nao.

/
| g
i Primeiro responsivel: Julio Silva Data de Nascimento: 01/0§,2034
i Sagunde responsavel: Julta Silva idade aproximada: 6 ancs
Logradeure: ceM
UF /Runicipio: PecaniiPato Brance Bairras Turma UM
Rogistro civili Pessui irmioss Niio
- - ——
Primeiro responsivel: [Luiz Joso Dats de Nascimento: 0:/01/2004
Segundo responsiavel: [Luyze sties jono idade aproximada: 6 ancs
Logradoure: CEP¢
UF/Municiplo: IDlnnUC.ulwt‘ ] Saireo: lcantro » oo | ]
Registro civili Pessu: irmios: tdo L_3__J
¢ Voltar

Figura 4 - Tela de unificagdo de criangas ou adolescentes

Para facilitar a identificagdo de qual registro vocé deseja manter, o sistema oferece um
recurso muito Gtil: ao clicar na caixa manter registro (sinalizador 1 da Figura 4) de um
dos registros apresentados na tela, os demais registros terdo destacados com bordas
vermelhas os seus campos cujas informagbes divergem do registro que vocé
selecionou, chamando a atengdo para as diferengas.(sinalizador 2 da Figura 4).
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Cadastrando uma Crianga ou Adolescente Pag. 7

Se vocé selecionar esta opgdo, note que alguns campos serdo desabilitados e um novo
surgird: Tempo de Gestacdo”. No caso de marcar a opgdo Em gestagdo, o nome de
cadastro no sistema devera ser o da crianga, informado pela mide, mesmo que ainda

nio exista o nome completo.
Em seguida, preencha os demais campos normalmente.

Alguns campos merecem atengdo especial:

* Note que Idade aproximada é gerada automaticamente pelo sistema. Portanto,
este campo sO precisara ser preenchido se vocé n3o souber a data de
nascimento da crianca. Informe corretamente a Data de Nascimento e Idade
aproximada, pois algumas medidas serao aplicaveis ou n3o dependendo da
idade da crianca ou adolescente.

= O sistema SIPIA CT permite que uma crianga tenha pais do mesmo sexo, ou
seja, dois pais ou duas mdes; exceto quando a crianga estiver em gestacao.
Neste caso, o nome da mie serd obrigatério. Vale lembrar que ndo é
obrigatdrio informar o nome dos dois responsaveis. Mas, se vocé souber, é

importante informa-los.

» As informagdes relacionadas ao enderegco (no Cadastro de Crianga ou
Adolescente) dizem respeito a residéncia da crianga e ndo ao local da violagdo.
Exempiificando, se uma crianga de um estado esta passando férias em outro
estado e sofre uma violacdo dos seus direitos naquele estado, o enderego no
cadastro da crianca é o enderego da residéncia dela em seu estado de origem,
enquanto que na denuncia deve constar o endereco mo estado onde a violagao
ocorreu.

» No campo Registro civil vocé terd que escolher entre trés opgdes: sim, nao
informado ou n3o possui. Se vocé selecionar as opgbes “ndo possui” ou “ndo
informado”, qualquer fato geradc para essa crianga terd automaticamente uma
violagdo e uma providéncia associadas a inexisténcia ou ndo informacdo do
registro civil. Esta crianca também aparecerd na lista de registros civis
pendentes do Menu Agenda, o qual abordaremos em outro médulo.

= Finalmente, no campo Irmdos, é possivel cadastrar os irmdos da crianga ou
adolescente. Para cadastrar os irm3os de uma crianga ou adolescente, clique
no bot3o Associar irm3os, o sistema apresentara a tela de consulta de
crianga/adolescente onde vocé poderd consultar e associar uma crianga ja
cadastrada no sistema ou incluir uma nova crianga ja associando-a como irmao
da crian¢a que vocé esta inicialmente cadstrando.
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Figura S - Resultado da consulta de crianga ou adolescente

Feito isto, entramos na tela de cadastro da crianga ou adolescente (Figura 6). Note
mais uma vez que ha asterisco (*) em alguns campos indicando que s3o de
preenchimento obrigatdrio.

>Observe que o resultado da consulta pode estar em varias paginas, portanto vocé deve
procurar em todas elas para garantir que esta crianga realmente ainda ndo foi
cadastrada (sinalizador 1 da figura 5). :

Devemos seguir preenchendo os campos, observando algumas particularidades
descritas a seguir.
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Cadastrando uma Crianga ou Adolescente Pag. 3

No exemplo que vamos apresentar nesta apostila, usaremos a inclusdo de uma nova
denuncia para chegarmos & tela de cadastro de crianga ou adolescente.

Para comecar, acessamos o Menu Denuncias, opgdo Cadastrar (Figura 2).

< & e 4 O 4 8

Crianga o Grupo ou r
%60 eOtclos TS o

sPAm =&

i Agenda

Consethe Tutclar

watridar saiv §2

Tela liicd

o~

s

+ <&

Figura 2 - Menu Cadastrar Dentincia

Ao entrarmos na tela de cadastro de denuncia, devemos aponta-la como individual,
pois dessa maneira o sistema habilita o botdo Associar Crianga/Adolescente (Figura 3).
Caso a denincia seia coletiva, o sistema ird habilitar o botdao Associar
Grupo/Comunidade (veremos este recurso no préximo mdédulo).

Denuncia

. Miémaero da registro: TR e

Oata de registras :52/04[, ‘2610‘3,03;4)'

identidade

Nasturezs da Violagdo*: (~ Coletive A oS
provisdria™:

g inswiduat
i CriangafAdolescente®: Assariar Cranga/ Adoie<cenite
Grupo/Comunidade”: =
Ak
. Qriaem d» denencia®t  Esralha ) i1

Figura 3 - Tela de cadastro de dentincia

Quando clicarmos no botdo Associar Crian¢a/Adolescente, o sistema vai entrar na tela
de consulta de crianga ou adolescente e solicitar que vocé faga uma consulta para
verificar se a crianga ja estd cadastrada.

Para consultar se uma crianga ja foi cadastrada, basta digitar parte do nome no campo
Crianga/Adolescente (sinalizador 1 Figura 4) e clicar no botdo Consultar (sinalizador 2
da Figura 4). Atente para o fato de que a crianga ou adolescente consultado pode ter
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Cadastrando uma nova denuncia Pég.5

A partir dai, devemos seguir preenchendo os campos, observando os que contém
asterisco (*), pois estes sdo de preenchimento obrigatdrio.

Para iniciar o registro de uma denuncia, é necessario especificar se ela é individual ou
coletiva (sinalizador 3 da Figura 4).

Uma denuncia é caracterizada como individual, quando faz referéncia a uma ou varias
criangas, desde que cada uma possa ser cadastrada individualmente.

J4 uma dendncia coletiva, faz referéncia a um grupo de pessoas ou a uma comunidade,
como por exemplo, os alunos da Escola Almirante Feliz ou a Comunidade do Maruim.
Quando uma denuncia coletiva é cadastrada, isto significa que a ameaca ou violagdao
de direitos envolveu todos os integrantes daquele grupo ou comunidade, num mesmo
periodo.

£ comum ndo se ter de imediato todos os dados necessdrios para cadastrar uma
crianga ou um grupo quando uma dentincia é recebida. Neste caso, quando também a
crianca ou grupo ao qual a dendncia se refere ainda ndo esta cadastrado no sistema,
vocé deve cadastrar a dentncia informando uma identidade proviséria (sinalizador 4
da Figura 4), que caracteriza uma identificagdo tempordria, até que vocé obtenha
todos os dados necessérios para o cadastramento da crianga ou do grupo.

Se vocé ja dispbe das informagdes completas da crianga ou do grupo, vocé pode fazer
o cadastramento de imediato (esta orientagdo serd tema de um outro mddulo mais
adiante).

Vale lembrar que vocé pode deixar os campos “Crianca/Adolescente” ou
“Grupo/Comunidade” em branco, desde que preencha o campo “Identidade
proviséria” ou vice-versa.

Na sequéncia, vocé deve especificar como a ocorréncia chegou ao seu conhecimento,
escolhendo uma das op¢des disponiveis no campo “Origem da denuncia”. Se vocé
escolher a opg¢do outros, tera que digitar qual é a origem da denuncia.

Depois disso, seguimos preenchendo:

s A forma da dendncia;

= A descricio da ocorréncia, que deverd ser feita com pelo menos trinta
caracteres;

» O local da ocorréncia, ou seja, onde a violagdo ou ameaga de violagao
aconteceu. Por exemplo: casa, escola, creche, hospital, rua, etc.;
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Figura 2 - Tela de consulta de denincia
Feito isso, verifique no resultado da consulta se a denuncia ja foi cadastrada (Figura 3).

Ao pesquisar por nome ou identidade provisoria, atente para o fato de que a denuncia
pode ter sido registrada com o nome abreviado ou incompleto, e isto pode alterar o
resultado da sua consulta, portanto é importante atentar para a possibilidade do nome
ou apelido ter sido digitado de diferentes formas

Caso a denuncia ainda ndo tenha sido cadastrada, basta clicar no botdo Incluir
(sinalizador 1 da Figura 3). A seguir, apresentamos 0s procedimentos para inclusao de

uma nova denuncia.

B Consuita de Denincia

€
H

{ Mamero de registro:

i
i Crisnga/Adolescente PEORINHO Sexor Escolha B status  Escolha B

‘E Grupo/Comunidade

i 1dentidade proviséria

i

{ Conmetheiro(a): Escotha = Datu do =
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vf/Municipio: & ",;_» X i ! ._.'” )‘ ' i Bairvo:
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q
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Figura 3 - Tela de resultado da consulta de denincia
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